
 
 

Stellenangebot Vermittlerin Tagesfamilien 

Für unser Angebot suchen wir eine engagierte, flexible und verantwortungsbewusste 
Persönlichkeit als 

Vermittler/in Tagesfamilien (20–30 %) 

Wir suchen eine Person mit Herz, Einfühlungsvermögen und einem offenen Blick für die 
unterschiedlichen Lebenssituationen von Familien. Sie begegnen Menschen 
wertschätzend, bringen Verständnis für Familien mit herausfordernden 
Lebensumständen mit und setzen sich mit Freude für das Wohl von Kindern und ihren 
Bezugspersonen ein. 

Ihre Aufgaben 

• Vermittlung und Begleitung von Tagesfamilien und betreuten Kindern 

• Durchführung von Erstgesprächen mit Eltern und Betreuungspersonen 

• Organisation und Koordination von Betreuungsverhältnissen 

• Administrative Arbeiten und Pflege der Dossiers 

• Ansprechpartnerin für Familien, Tageseltern und Behörden 

• Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Abläufen 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und 
Motivationsschreiben. 

Benefits 

• Abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit 

• Selbstständiges Arbeiten mit Verantwortung 

• Angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team 

• Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen 

• 5 Wochen Ferien 

• grösstenteils flexible Arbeitszeiten 

Qualifikationen und Fähigkeiten 

• Abgeschlossene Ausbildung als Fachperson Betreuung Kind EFZ 

• Erfahrung im administrativen Bereich 

• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 



 
 

• Flexibilität und Freude am Kontakt mit Menschen 

• Hohes Einfühlungsvermögen und Verständnis für unterschiedliche familiäre 
Lebenssituationen 

• Wertschätzende, respektvolle und lösungsorientierte Haltung 

• Geschäftssinn und organisatorisches Denken 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute Kenntnisse in MS Office und digitalen Arbeitsmitteln 

• Führerausweis Kategorie B 

 

Team  

Wir sind ein kleines, herzliches Team von vier Mitarbeitenden, das sich mit viel 
Engagement für Kinder, Familien und Tagesfamilien einsetzt. 

Gemeinsam begleiten wir bis zu 70 Tagesfamilien und rund 180 Kinder in 53 Gemeinden 
des Kantons Bern. Hinter diesen Zahlen stehen für uns Menschen mit unterschiedlichen 
Lebensgeschichten, denen wir mit Wertschätzung, Offenheit und Verständnis 
begegnen. 

Bei uns wird miteinander gelacht, mitgedacht und angepackt. Wir unterstützen uns 
gegenseitig, pflegen einen unkomplizierten und respektvollen Umgang und schätzen 
den offenen Austausch. Humor, Vertrauen und Zusammenhalt sind für uns genauso 
wichtig wie Professionalität und Verantwortungsbewusstsein. 

Wer Teil unseres Teams wird, findet ein familiäres Arbeitsumfeld, in dem eigene Ideen 
willkommen sind, gegenseitige Unterstützung gelebt wird und die gemeinsame Arbeit 
jeden Tag Sinn stiftet. 

Weitere Informationen über unsere Organisation und unser Angebot finden Sie auf 
unserer Website: 

www.tfo-untereemme.ch. 

Möchten Sie Teil unseres Teams werden? Dann freuen wir uns auf Ihr 
Motivationsschreiben sowie die üblichen Bewerbungsunterlagen. Senden Sie Ihre 
Bewerbung an tagesfamilien@tfo-untereemme.ch.  

Wir freuen uns darauf, Sie persönlich kennenzulernen. 


